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Aiuti finanziari 
Prevenzione e lotta alla violenza nei confronti delle donne e alla violenza domestica 
 
 
Indicazioni e formulario per il conteggio finale 
 
1. Osservazioni 
 
Gli enti promotori sono tenuti a fornire informazioni particolareggiate sugli aspetti finanziari del pro-
getto. Devono presentare all’UFU le spese e le entrate del progetto in modo dettagliato, completo e 
comprensibile per consentirgli di adempiere il suo compito di verificare il conteggio finale.  
 
Agli enti promotori si raccomanda di tenere nella loro contabilità ordinaria una rubrica apposita per il 
progetto, ad esempio sotto forma di sottoconto, di conto specifico, di centro di costo o simili. 
 
2. Elementi del conteggio finale 
 
2.1 Informazioni dettagliate sulle spese e sulle entrate 
 
Gli enti promotori devono fornire all’UFU i dettagli di tutti i pagamenti e di tutte le entrate. A tale scopo 
possono presentare estratti conto, estratti di centri di costo o estratti del giornale della loro contabilità 
corredati di: 
 

- un elenco di tutte le spese (data del giustificativo, numero del giustificativo, creditore, testo 
contabile / prestazione fornita, importo) 

- un elenco di tutte le entrate (data del giustificativo, numero del giustificativo, debitore, testo 
contabile / prestazione fornita, importo) 

 
Esempio: estratto di un centro di costo del progetto  
 

05.01.2021 Concept SA Progettazione del sito Internet  
          
853.10  

22.01.2021 Rossi L. Consulenza giuridica 
          
480.00  

31.01.2021 Cartoleria Bianchi Materiale per ufficio  
            
68.30  

03.02.2021 Bernasconi R. 
Direzione del progetto,  
salario  

       
1’032.00  

 

 
 
 
Nelle spese rientrano anche i costi salariali effettivi delle persone impiegate. I nomi di queste ultime, le 
loro mansioni, le loro funzioni e il calcolo dei costi salariali devono essere comunicati all’UFU in modo 
comprensibile (si prega di allegare un elenco). 
 

Esempio 
 

Nome Funzione  Salario mensile 
100% 

Contributi da-
tore di lavoro  Salario orario 

Bernasconi R. Direzione del progetto              8’200.00             1’680.00             62.65  

Galli C. 
Mansioni amministra-
tive              6’000.00             128.50             38.86  
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Anche il lavoro non remunerato dev’essere conteggiato e presentato. Si prega di indicare in un elenco 
i nomi delle persone che hanno lavorato senza retribuzione, il numero delle ore che hanno dedicato al 
progetto, in quali date e quale tariffa è stata applicata per il calcolo.  
 

Esempio 
 

Esercizio 
2021  Funzione Attività Numero di 

ore Tarifa Lavoro non 
remunerato 

Bernasconi R. Direzione del progetto Partecipazione a due seminari 20 
         

65.00  
             

1’300.00  

Giovanoli I. Presidenza del comitato  Direzione strategica del progetto  52 
       

100.00  
             

5’200.00  

Da Silva R.   Gestione del sito Internet 
2 ore/setti-

mana 
         

43.00  
             

4’472.00  
 

 
 
 
2.2 Presentazione totale costi e entrate 
 
Tutti i costi e tutte le entrate devono essere raggruppati in una panoramica. A tale scopo si prega di 
compilare le due tabelle che si trovano alla fine del presente documento. Tali tabelle permettono di 
sintetizzare il totale delle spese e delle entrate del progetto. 
 
Il conteggio finale è in pareggio unicamente se il totale dei costi corrisponde al totale delle entrate 
(aiuti finanziari inclusi). In caso contrario, vi è un’eccedenza o un disavanzo. 
 
 
  



 
pagina 3 

 
 

2.3 Tabella e commenti dei costi del progetto 

A quanto ammontano complessivamente i costi del progetto? Si prega di compilare la tabella sot-
tostante. 

Voci di costo del progetto (cifre estratte dalla conta-
bilità dell’ente promotore) 

Totale costi 
CHF 

Preventivo glo-
bale del progetto 

CHF 

Lavoro remunerato dell’ente promotore per il progetto 

1.    

2.    

3.    

4.    

Totale lavoro remunerato dell’ente promotore per il 
progetto 

  

Singoli mandati esterni 

1.    

2.    

3.    

4.    

Totale singoli mandati esterni   

Costi per materiale, produzione, infrastruttura 

1.    

2.    

3.    

4.    

Totale costi per materiale, produzione, infrastruttura   

Totale costi del progetto secondo la contabilità   

 

Eventuale lavoro non remunerato per il progetto  
(che non figura nella contabilità dell’ente promo-
tore) 

Totale costi 
CHF 

Preventivo glo-
bale del progetto 

CHF 

Lavoro non remunerato dell’ente promotore per il progetto 

1.    

2.    

3.    

4.    

Totale lavoro non remunerato dell’ente promotore 
per il progetto 

  

 

Totale uscite/costi    
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Stato dei conti: xx.xx.20xx 
 
 

Vostro commento sui costi totali, in particolare su differenze notevoli tra il preventivo e il conteggio 
finale: 
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2.4 Tabella e commenti delle entrate del progetto 
 

A quanto ammontano complessivamente le entrate del progetto? Si prega di compilare la tabella 
sottostante 
Finanziamento / entrate Totale entrate Totale entrate preventi-

vate del progetto 

 CHF % CHF % 

Contributi di terzi, sponsorizzazioni ecc.     

     

     

     

Entrate da offerte e servizi     

     

     

     

Mezzi propri, quota a carico dell'ente  
promotore 

    

     

     

     

Lavoro non remunerato     

Riporto da tabella precedente     

Totale finanziamento ente promotore e 
terzi 

    

 

Aiuti finanziari dell’UFU     

Aiuti finanziari accordati     

Totale finanziamento / entrate  100  100 
 
Stato dei conti: xx.xx.20xx 
 

Vostro commento sul finanziamento e sulle entrate, in particolare su differenze notevoli tra il pre-
ventivo e il conteggio finale 

 
 
 

In che misura i costi e le entrate totali corrispondono al preventivo presentato? Vi sono scarti signi-
ficativi (costi supplementari o riduzione delle entrate), se sì quali? E qual è il motivo di questi 
scarti? 

 
 
 


