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Bureau fédéral de I'égalité entre femmes et hommes BFEG

Aides financiéres
Promotion de I'égalité entre femmes et hommes dans la vie professionnelle

Requéte pour un projet
Explications pour le document « Budget »

Le fichier Excel contient plusieurs formules (sommes, multiplications). Si des lignes
supplémentaires sont nécessaires, il convient de copier les lignes du tableau existant et de les
coller afin que les formules soient conservees. Veuillez ensuite vérifier I'exactitude des formules.

Remarques générales

* || est possible que les montants indiqués dans le budget reposentsur une estimation et que des
ajustements soient nécessaires au cours du projet. En cas de madifications substantielles du
budget initial, I'accord du BFEG doit étre obtenu.

¢ Les aides financiéres ne sont octroyées que pour les colts survenant@pres la décision d’octroi
par le BFEG. Pour cette raison, les requétes d’aides finangi¢rés ne peuvent porter que sur des
dépenses futures. Il est toutefois possible d’inscrire 1€s colts deigonception engagés jusqu’a
présent dans le budget en tant que prestations prepres.de I'organisme responsable.

* Veuillez noter que toutes les dépenses engagéesathcouns du projet (a I'exception du bénévolat)
doivent étre comptabilisées par I'organismefrésponsable et figurer dans les comptes annuels. Les
dépenses non justifiées par des pieces camptables ne'seront pas reconnus par le BFEG lors de la
vérification du décompte final.

Objectifs
* Veuillez reprendre les objegtifs (de maniere simplifiée) et leur numérotation figurant dans le

document « Objectifs et mesures » de la requéte.
* Dans le champ « Texte »,indiquezles informations et bases de calcul pour chaque position
budgétaire (par ex. 2 ateliers al@HF 400.- chacun).

Personnel de 'organisme responsable pour le projet

* Dans ces colonnes, les salaires et les cotisations des assurances sociales pour le personnel
employé par I'organisme responsable et travaillant régulierement sur le projet doivent étre
indiqués.

* Les colits de personnel peuvent étre indiqués sous forme de salaire horaire, journalier ou
mensuel, en fonction du taux d’occupation. Veuillez indiquer dans la colonne « Unité » I'unité de
salaire correspondante (par ex. heures, jours, mois). Indiquez également les fonctions ou les
noms des personnes concernées.

Mandats ponctuels externes

* Dans cette colonne, vous pouvez indiquer les codts liés a des mandats ponctuels externes
(groupe d’accompagnement, recours a une expertise spécialisée, évaluation externe, etc.).
* Si vous disposez déja de devis, veuillez les joindre a la présente requéte d’aide financiére.

Charges de matériel, de production, d’infrastructures

* || s’agit d’autres co(ts directs occasionnés par la réalisation du projet tels que I'achat de petit
matériel, les colts de production de matériel promotionnel, la location d’infrastructures pour des
événements, les frais de bureau, etc.

* Si le projet occasionne des frais de bureau, veuillez indiquer leur part en pour cent par rapport




au total des frais de bureau actuels de votre organisation.

Financement/Recettes (partie bleue du document)

* Veuillez indiquer I'ensemble des recettes et des contributions financiéres de I'organisme
responsable dans les champs correspondants. Dans le champ « Texte », veuillez fournir des
explications sur le financement et sur les recettes. Il convient de'mentionner :

- Contributions de tiers, sponsoring ;

- Recettes provenant d’offres et de services générés par le prgjet (par ex. recettes provenant de
manifestations, ventes de publications, frais d’inscription a desiatéliers, contributions
d’entreprises participant au projet) ;

- Fonds propres, part financée par I'organisme responsable (le cas échéant, une contribution
financiére apportée par I'organisme responsable auiprojet).

* Indiquez le montant de l'aide financieredemandée en CHF.

Prestations propres

Selon la loi sur les subventions, les aides financieres en vertu de la loi sur I’égalité ne peuvent pas
couvrir I'intégralité des coltsg@u projet. erganisme responsable doit apporter des prestations
propres (contribution finanCiére heures de travail, matériel, infrastructure, etc.) de maniere
appropriée et s'efforcer deltrouverdes contributions de tiers. Expliquez quel type de prestations
propres vous pouvez apporter:

En cas de questions, veuillez-vous adresser au BFEG :
Tél. 058 481 88 18, aidesfinancieres@ebg.admin.ch



Aides financiéres pour la promotion de I’égalité entre femmes et hommes dans la vie professionnelle

Document « Budget » pour les projets

Nom du projet :

Horizon budgétaire :

Reprenez les objectifs (de maniére succincte) et leur numérotation a partir du document « Objectifs et mesures » et inscrivez les différentes charges dans les lignes de maniére claire et compréhensible.

Charges/Coits

Financement

Texte: désignation et méthode de calcul des charges

Budget

1. Objectif 1 : ...(indiquer I'objectif)

Personnel de I’

Mandats ponctuels

Charges de matériel,
de production,

Total budget

dont prestations

externes d'infrastructures propres
Unité N(Ne ' hits Total
1.1 ...Indiquer la mesure ou la nature des dépenses 0 0
12 .. 0 0
0 0
0 0
Total des colts pour I'objectif 1 0 0 0 0
Texte: désignation et méthode de calcul des charges / ‘ y Budget
2. Objectif 2.: ...(indiquer I'objectif) Personnel de I’organisme responsable pour le Mandats ponctuels Charges de m_atenel, dont prestations
. de production, Total budget
A externes d'infrastructures e
Unité | Nombre | ©O% Par Total
unité
21 .. 0 0
22 ... 0 0
0 0
0 0
Total des colits pour I'objectif 2 0 0 0 (]
Texte: désignation et méthode de calcul des charges Budget

3. Objectif 3 : ...(indiquer I'objectif)

Personnel de I'organisme responsable pour le
projet

Mandats ponctuels
externes

Charges de matériel,
de production,
d'infrastructures

Total budget

dont prestations
propres
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Unité | Nombre

Codt par

Total

unité
3.1 .. 0 0
32.. 0 0
0 0
0 0
Total des colts pour I'objectif 3 0 0 0 0 0
Texte: désignation et méthode de calcul des charges Budget
4. Objectif 4 : ...(indiquer I'objectif) Personnel de I’organisme responsable pour le Mandats ponctuels Sy m.atenel, dont prestations
. de production, Total budget
projet e d'infrastructures S
Unité | Nombre | €00t Par Total
unité
41 ... 0 0
42 .. 0 0
0 0
0 0
Total des colits pour I'objectif 4 0 0 0 0 0
Texte: désignation et méthode de calcul des charges 2 N Budget
5. Objectif 5 : ... (indiquer I'objectif) Personnel de 'organisme responsable pour le Mandats ponctuels Charges de m.aterlel, dont prestations
. de production, Total budget
ERE externes d'infrastructures SRS
Units | Nombre | ©OUt Par Total
unité
51 ... 0 0
52... 0 0
0 0
0 0
Total des colts pour I'objectif 5 0 0 0 0 0
Budget
Personnel de I'organisme responsable pour le Mandats ponctuels Charges de matériel, dont prestations
Récapitulatif Charges/Coiits S e de production, Total budget p‘:opres
d'infrastructures
Total des colts pour I'objectif 1 0 0 0 0 0
Total des colts pour l'objectif 2 0 0 0 0 0
Total des colts pour I'objectif 3 0 0 0 0 0
Total des colts pour l'objectif 4 0 0 0 0 0
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Total des colts pour l'objectif 5 0 0 0 0 0

Total Charges/Coiits 0 0 0 0 0

Si le projet comporte plus de 5 objectifs, veuillez ajouter des lignes supplémentaires au tableau. Vérifiez que les formules soient toujours présentes dans les cellules ajoutées.
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Financement/Recettes

Type de recettes Texte CHF
1. Financement par I'organisme responsable et des tiers
Recettes
(devant Prestations propres #DIV/0!
obligatoirement
figurer dans les
comptes)
Recettes provenant d’offres et de services du projet #DIV/0!
Contributions de tiers, sponsoring #DIV/0!
/‘\\'
Soutien financier de la part d'autres offices féde #DIV/0!
Total du financement par I'organisme responsable‘et des tiers #DIV/0!
2. Financement par des aides financiéres du BFEG
Aide financiére demandée au BFEG #DIV/0!
Total Financement/Recettes 100%
Total Charges/Coiits 0
Total Financement/Recettes 0

Differénce (la différence doit étre égale a 0 (zéro), faute de quoi il y a une erreur dans le budget)

Date :

Auteur/Auteure :
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