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min.ch Daten eingeben und Dokumente hochladen. Die vorliegende Wegleitung gibt Ihnen dazu ei-

nen Uberblick.
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1 Hochzuladende Dokumente

Damit Sie den Aufwand fiir die Vorbereitung eines Gesuchs abschatzen kénnen, finden Sie im Fol-
genden eine Liste der Dokumente, die Sie auf das Portal hochladen missen.

Einige Dokumente werden Ihnen auf dem Portal als Formular zum Ausfiillen zur Verfligung gestellt.
Uber die untenstehenden Links kénnen Sie eine Vorschau dieser Dokumente aufrufen. Dokumente
ohne Links mlssen vollstdndig von lhnen erstellt werden.

11 Finanzhilfen — Forderung der Gleichstellung im Erwerbsleben
Projekt o Ausgeflilltes Dokument «Projektkonzept»
Erwerbsleben Zuldssige Formate: docx oder pdf -> Vorschau

e Ausgefllltes Dokument «Ziele und Massnahmen»
Zuldssige Formate: docx oder pdf -> Vorschau

e Ausgefllltes Dokument «Budget»
Zuldssige Formate: docx oder pdf -> Vorschau

e Organigramm der Projektorganisation
Zuldssige Formate: docx oder pdf

o Zeitplan
Zuldssige Formate: xIsx, docx, pptx oder pdf

e Vereinsstatuten oder Stiftungsurkunde
Zuléassige Formate: docx, pptx oder pdf

e CVs der Personen, die das Projekt verantworten oder operativ leiten
(CVs mit Angaben zu Ausbildungen und Berufserfahrung, ohne per-
sonliche Daten)

Zulassige Formate: docx, pptx oder pdf

e Jahresbericht und Jahresrechnung der Tragerschaft
Zulassige Formate: xIsx, docx, pptx oder pdf

e Optional: weitere Dokumente, die dazu beitragen, lhre Organisation
und das Projekt vorzustellen
Zuldssige Formate: xIsx, docx, pptx oder pdf

Vorprojekt o Ausgeflllites Dokument «Konzept Vorprojekt»
Erwerbsleben Zuldssige Formate: docx oder pdf -> Vorschau

e Vereinsstatuten oder Stiftungsurkunde
Zulassige Formate: docx, pptx oder pdf

e CVs der Personen, die das Projekt verantworten oder operativ leiten
(CVs mit Angaben zu Ausbildungen und Berufserfahrung, ohne per-
sonliche Daten)

Zuldssige Formate: docx, pptx oder pdf

e Jahresbericht und Jahresrechnung der Tragerschaft
Zulassige Formate: xIsx, docx, pptx oder pdf

e Optional: weitere Dokumente, die dazu beitragen, lhre Organisation
und das Projekt vorzustellen
Zuldssige Formate: xIsx, docx, pptx oder pdf
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https://backend.ebg.admin.ch/fileservice/sdweb-docs-prod-ebgch-files/files/2026/09/18/066f5deb-2232-4452-a3ba-ad67a8af73a2.pdf
https://backend.ebg.admin.ch/fileservice/sdweb-docs-prod-ebgch-files/files/2026/09/18/528f9424-a6d6-441d-b8bf-15a53e856cc9.pdf
https://backend.ebg.admin.ch/fileservice/sdweb-docs-prod-ebgch-files/files/2026/09/18/53fdff35-91ef-44f2-8b0b-7df3e05394b2.pdf
https://backend.ebg.admin.ch/fileservice/sdweb-docs-prod-ebgch-files/files/2026/09/18/9e0ea1ab-c6c6-429c-8209-0b77e13e41e0.pdf

1.2 Finanzhilfen — Verhiitung und Bekdmpfung von Gewalt gegen Frauen und
hauslicher Gewalt

Projekt o Ausgefilltes Dokument «Projektkonzept»
Gewaltpraven- Zuldssige Formate: docx oder pdf -> Vorschau
tion

e Ausgefllltes Dokument «Spezifische Ziele und Massnahmen»
Zuldssige Formate: docx oder pdf -> Vorschau

o Ausgefilltes Dokument «Budget»
Zuldssige Formate: oder ou pdf -> Vorschau

e Organigramm der Projektorganisation
Zuldssige Formate: docx oder pdf

e Zeitplan
Zuldssige Formate: xIsx, docx, pptx oder pdf

e Vereinsstatuten oder Stiftungsurkunde
Zuldssige Formate: docx, pptx oder pdf

e CVs der Personen, die das Projekt verantworten oder operativ leiten
(CVs mit Angaben zu Ausbildungen und Berufserfahrung, ohne per-
sonliche Daten)

Zuldssige Formate: docx, pptx oder pdf

e Jahresbericht und Jahresrechnung der Tragerschaft
Zuldssige Formate: xIsx, docx, pptx oder pdf

e Optional: weitere Dokumente, die dazu beitragen, Ihre Organisation
und das Projekt vorzustellen
Zulassige Formate: xIsx, docx, pptx oder pdf

Regelmdssige o Ausgefiilltes Dokument «Konzept regelmassige Aktivitaten»
Aktivitaten Zuléassige Formate: docx oder pdf -> Vorschau
Gewaltpraven-

o Ausgefiilltes Dokument «Ziele, Massnahmen und Zielgruppen»

tion Zulassige Formate: docx oder pdf -> Vorschau

e Ausgefllltes Dokument «Budget fUr regelmassige Aktivitaten»
Zuldssige Formate: docx oder pdf -> Vorschau

e Organigramm der Organisation
Zulassige Formate: docx oder pdf

e Zeitplan
Zulassige Formate: xIsx, docx, pptx oder pdf

e Vereinsstatuten oder Stiftungsurkunde
Zuldssige Formate: docx, pptx oder pdf

e CVs der Personen, die das Projekt verantworten oder operativ leiten
(CVs mit Angaben zu Ausbildungen und Berufserfahrung, ohne per-
sonliche Daten)

Zulassige Formate: docx, pptx oder pdf

e Jahresbericht und Jahresrechnung der Tragerschaft
Zuldssige Formate: xIsx, docx, pptx oder pdf

e Optional: weitere Dokumente, die dazu beitragen, lhre Organisation
und die regelmassigen Aktivitaten vorzustellen
Zulassige Formate: xIsx, docx, pptx oder pdf
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https://backend.ebg.admin.ch/fileservice/sdweb-docs-prod-ebgch-files/files/2026/09/22/254940f0-490d-4aea-a113-2a86f43ddc86.pdf
https://backend.ebg.admin.ch/fileservice/sdweb-docs-prod-ebgch-files/files/2026/09/22/8694559f-8174-4ce9-888b-3225ef2a8ac7.pdf
https://backend.ebg.admin.ch/fileservice/sdweb-docs-prod-ebgch-files/files/2026/09/22/98a7cd6d-617d-4cc4-b2d2-fbf7cdfcdfc1.pdf
https://backend.ebg.admin.ch/fileservice/sdweb-docs-prod-ebgch-files/files/2026/09/22/80c69369-db67-4cab-b0de-d1c6c9339c17.pdf
https://backend.ebg.admin.ch/fileservice/sdweb-docs-prod-ebgch-files/files/2026/09/22/49fda0c8-6a99-4171-b17b-66773706e137.pdf
https://backend.ebg.admin.ch/fileservice/sdweb-docs-prod-ebgch-files/files/2026/09/22/8348f08d-9d59-4f53-b68b-6736dc683456.pdf

2 Erstmalige Registrierung auf dem Portal eSubventionen

Wenn Sie zum ersten Mal ein Gesuch Uber das Portal eSubventionen einreichen, missen Sie sich
dort vorgangig registrieren. Eine ausfihrliche Anleitung dazu finden Sie unter «Hilfe & Kontakty.

Das Login erfolgt Giber das Konto bei AGOV. Informationen zu AGOV erhalten Sie unter AGOV - lhr
Behorden-Login.

Nach dem Login werden von lhnen auf dem Portal eSubventionen folgende Angaben zur Registrie-
rung verlangt:

e E-Mail e  Funktion

e Nachname o Telefon

e Vorname e  Mobiltelefon

e Anrede e  Geburtsdatum
o Titel

Auf eSubventionen finden Sie zahlreiche Ausschreibungen fir Finanzhilfen von verschiedenen Bun-
desamtern. Mit der Suche nach «EBG» kénnen Sie die Anzeige auf die Finanzhilfen des EBG ein-
schranken.

In der konkreten Ausschreibung werden Sie dann aufgefordert, ein Profil fir Ihre Organisation anzule-
gen. Dieses Profil gilt fir alle Finanzhilfen des Bundes. Folgende Angaben werden von lhnen verlangt:

Stammdaten
(\:/) Personentyp @ Stammdaten
Stammdaten Kontaktdaten Organisation
| Organisationsname Z ] [ Webseite l
o )
l Rechtsform® ]
Kontaktperson Kontaktdaten Kontaktperson
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Adressdaten - Stammadresse

@ Personent... @ Stammdat._.. @ Adressdat. {j:j} Nachwei... -j::j} Kontoangab.

Stammadresse

‘ Adresszeile 1

Zum Beispiel oo

]
]

Bitte geben Sie die Swrasse wnd/oder den Postlachies ein,

‘ Hausnummer

Wohnungsnummer ‘

Postfachrext

Zum Beispiel: 'Postlach’ Bitte geben Sie die Strasse wndfoder den Postlachiext &in,

Pastfachnummer

|

| |
| |
= |
| |
| |

Ort*

Land® -

Korrespondenzadresse

(®) Gleich wie Stammadresse

() Abweichende Korrespondenzadresse

Nachweise

Maoglicherweise werden sie aufgefordert, einen Nachweis zu lhrer Organisation hochzuladen.

Dabei kann es sich um folgende Dokumente handeln:
- GV-Protokoll
- Handelsregisterauszug
- Statuten Ihrer Organisation

@ Personentyp @ Stammdaten @ Adressdaten @ Nachweise -:‘ Kontoangaben

Neuer Nachweis hochladen

Nachweis
| Machweisart* hd |
| Datum* B|

Neuer Nachweis hochladen:

@ Zum Hochladen Dateien hierher ziehen oder klicken
Unterstitzte Dateiformate: | . jpg|, |- jpeg || .png |, | .pdf|. Maximal 5 MB.
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Kontoangaben - Bankverbindung

@ Personentyp @ Stammdaten @ Adressdaten @ Machweise @ Kontoangaben

Bankverbindung - Kontoangaben

Kontainhaber

Ort der Bank

IBAN

| l
| |
|
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3 Daten im Online-Formular des EBG erfassen

In der Projektausschreibung gibt es den Unterordner «Gesuchsdetail», der ein Online-Formular bein-

haltet.
Gesuchsteller/in Teilnehmende Downloads Gesuchsdetail
Faint Fain"
o i 2 | 1 3 ]
o L
Tragerschaft Projekt Gesuchsdokumente

Die Fragen unterscheiden sich geringfiigig, je nach Férdermassnahme in den Bereichen «Finanzhilfen
zur Forderung der Gleichstellung von Frau und Mann im Erwerbsleben» und «Finanzhilfen zur Verhu-
tung und Bekampfung von Gewalt gegen Frauen und hauslicher Gewalt».

Die folgenden Screenshots aus der Projektausschreibung «Projekt — Férderung der Gleichstellung
von Frau und Mann im Erwerbsleben» geben einen ersten Einblick in die Formulare.

® Tragerschaft

—

* A N
MWame der Organisation, Abkirzung

Rechtsform der Organisation

Werein Stiftung offentlich-rechtliche Organisation

Ist die Organisation in mehreren Sprachregionen t&tig?

* ) Ja Mein

Kirperschaft des dffentlichen Rechts

Andere

’ Abteilung

*
’ Strasse / Nr.

’ Adresszusatz / Postfach

*’ Postleitzahl

*’ Ort

*’ Kanton

* ) .
[ Webseite der Organisation
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Strategisch verantwortliche Person der Tragerschaft

* Frau Herr Meutral

*
’ Vorname

*’ Mame
*

’ Telefonnummer ]
*[ E-Mail ]
Korrespondenzsprache
* ) Deutsch Franzdsisch Italienisch

+ weitere Trigerschaft hinzufigen

@ Projekt

*[ Projektname

Geben Sie den Namen des Projekts — falls vorhanden - in folgenden weiteren Sprachvarianten an:

Sprache Projektname
© . ] [
*’ Projektbeginn i ]
*’ Projektends i ]
*[ Gesamtkosten des Projekts ]
*[ Beantragte Finanzhilfe ]

Beschreiben Sie kurz lhr Projekt )

Projektbeschrieb

Anzah| verfiigbarer Z=ichen: 2000

Webseite des Projekts
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Kontakt fiir das Gesuch
Anrede

*7) Frau Herr Meutral

Vorname ]

Mame ]

Telefonnummmer

1
1
*[ Organisation
i
1

E-Mail
Korrespondenzsprache
Deutsch Franzésisch Italienizch

Einzahlungskonto fir die Finanzhilfe

* ") Auszahlung durch das EBG

Die Finanzhilfe wird durch die Trégerschaft in Rechnung gestellt

Allfallige Kommentare und Bemerkungen

Bemerkungen

&nzahl verfiigbarer Zeichen: 3000

® Gesuchsdokumente

Unter «Gesuchsdokumente» laden Sie die verschiedenen Dokumente, die in Punkt 1 dieser Weglei-
tung aufgefuhrt sind, in die entsprechenden Felder hoch. Die vom EBG zur Verfligung gestellten For-
mulare finden Sie im Ordner «Downloads».

Projektkonzept

Dateien mit den folgenden Dateiendungen sind erlaubt: docx, pdf.
Maximale Dateigrisse: 5 MB.
Hier klicken oder Datei hier hinziehen

Ziele und Massnahmen

Dateien mit den folgenden Dateiendungen sind erlaubt: docx, pdf.
Maximale Dateigrisse: 5 MB.

Hier klicken oder Datei hier hinziehen

Budget

Dateien mit den folgenden Dateiendungen sind erlaubt: xlsx, docx, pdf.
Maximale Dateigriizse: 5 MB.
Hier klicken oder Datei hier hinziehen
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Zeitplan

*

Dateien mit den folgenden Dateiendungen sind erlaubt: xlsx, docx, pptx, pdf.

Maximale Dateigrisse: 5 MB.

&

Hier klicken oder Datei hier hinziehen

Statuten

Dateien mit den folgenden Dateiendungen sind erlaubt: doex, pptx, pdf.
Maximale Dateigrisse: 5 MB.
&
Hier klicken oder Datei hier hinziehen

Curriculum Vitaes (CVs)

Dateien mit den folgenden Dateiendungen sind erlaubt docx, pptx, pdf.
Maximale Dateigrisse: 5 MB.
&

Hier klicken oder Datei hier hinziehen

Weitere Dokumente €%
— =1 1. Dok

Dateien mit den folgenden Dateiendungen sind erlaubt: xlsx, doex, pptx, pdf.

Maximale Dateigrisse: 5 MB.

&
Hier klicken oder Datei hier hinziehen

)

+ Weitere Dokumente
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4 Einreichung des Gesuchs

Um die Einreichung Ihres Gesuchs abzuschliessen, miissen Sie lediglich noch folgende Schritte un-
ternehmen:

Abschluss

Gesuchsteller/in Teilnehmende Downloads Gesuchsdetail Abschluss
Abschliessender Hinweis Reglement
Bitte bestdtigen Sie auf der rechien Seite die Teilnahmebedingungen und senden Sie das Gesuch ab 1. Bitte lesen Sie die Teilnahmebedingungen:
Januar 2027 ans EBG indem Sie «Gesuch einreichens anklicken. Anschliessend folgt als letzter Schritt
die Unterzeichnung des Gesuchs. [2 [ppe EBG Teilnahmebedingungen eSubventionen
. o . R . o N Richtlinien der Finanzhilfen zur Férderung der
Letzter Termin fOr die Einreichung ist der 31. Januar 2027. Das EBG bearbeitet die eingehenden [

POF Gleichstellung von Frau und Mann im Erwerbsleben

Gesuche unabhangig vom Datum der Einreichung erst ab 1. Februar 2027. ) ) )
[[] Ich habe die Teiinahmebedingungen gelesen. *

Wir danken Ihnen fir die Einreichung des Gesuchs.

Abbrechen Gesuch einreichen

Sie bestéatigen die Teilnahmebedingungen durch Ankreuzen des Feldes «Ich habe die Teilnahmebe-
dingungen gelesen».

Um lhr Gesuch einzureichen, klicken Sie anschliessend auf den Button «Gesuch einreichen».

Sind Felder im Online-Formular noch nicht ausgefullt, werden Ihnen diese angezeigt, und Sie miissen
sie ausflllen, bevor Sie zum nachsten Schritt ibergehen kénnen.

Haben Sie das Gesuch vollstadndig ausgeflllt und eingereicht, erhalten Sie per E-Mail eine Empfangs-
bestatigung. Diese Bestatigung enthalt unter anderem die Gesuchsnummer und das Eingangsdatum.

Signatur

Die folgende Information wird angezeigt. Sie kdnnen das Gesuch nun auf eine der beiden vorgeschla-
genen Arten signieren.

Signatur

Signatur Info

Das Gesuch muss signiert werden. Das Gesuch kann entweder ausgedruckt, handschriftlich unterschrieben und an die genannte Adresse auf dem Gesuch eingesendet werden oder es kann
digital signiert werden. Fir die digitale Signatur, laden Sie das Dokument herunter, signieren Sie es und laden es wieder hier hach.

Giiltig ist ein digital signiertes Dokument gemass ZertES {[© Bundesgesetz vom 18. Marz 2016 iiber die elektronische Signatur (ZertES, SR 943.03)), Stufe QES. Die Gilltigkeit des signierten
Dokuments kann mit Hilfe des Validators (L7 https://www.validatoradmin.ch/) gepriift werden.

Dokument

ﬁ,__,;,LB Domanda Progetto---Uguaglianza-tra-donna-e-uomo-nella-vita-professionale 20260820.pdf

(O) Ich drucke das Gesuch aus, signiere es handschriftlich und sende es anschliessend per Post ein

") Ich signiere das Gesuch digital

Abbrechen

Wenn Sie sich fir die handschriftliche Signatur entscheiden, senden Sie das unterzeichnete Doku-
ment bitte an folgende Adresse:

Eidgendssisches Buro fur die Gleichstellung von Frau und Mann
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Finanzhilfen
Schwarztorstrasse 51
3003 Bern

Oder als Scan an folgende E-Mail-Adresse: finanzhilfen@ebg.admin.ch

Ohne Zusendung des unterzeichneten Dokuments ist die Einreichung lhres Gesuches nicht ab-
geschlossen.

Ubersicht iiber eingereichte oder in Vorbereitung befindliche Gesuche

In Inrem Konto, im Unterordner «Meine Gesuche», kdnnen Sie jederzeit lhre in Vorbereitung befindli-
chen sowie lhre eingereichten Gesuche einsehen.

eSubventionen

Ausschreibungen Meine Gesuche Meine Aufgaben Mein Postfach Mein Kanto Hilfe & Kontakt

Gesuche

DOSSIER-MR. GESUCH-NR. GESUCHSTELLER
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5 Hilfe & Kontakt

Sollten Sie Fragen oder spezielle Anliegen haben, steht Ihnen der Unterordner «Hilfe & Kontakt» auf
dem Portal eSubventionen zur Verfiigung, um Sie bei den verschiedenen Schritten zu unterstitzen.
Texte und Videos vermitteln lhnen nitzliche Informationen zu folgenden Themenbereichen:

Hilfe & Kontakt

eSubventionen-Portal

‘Was ist das Portal eSubventionen?
‘Wer kann das eSubventionen-Portal nutzen?

Welche Art von Subventionsantragen kennen dber das eSubventionen-Portal eing

Registrierung und Anmeldung

W finde ich Informationen zum Login?

Wie kann ich mich in eSubventionen einloggen?

Formulare und Antragstellung

Wie kann ich die Einreichung eines Gesuches starten?

Wie kann ich ein Gesuch einreichen?

Wie kann ich ein Gesuch signieren?

Wie kann ich ein eingereichtes Gesuch einsehen?

Wie kann ich ein Folgegesuch einreichen?

kann ich das Gesuch ewischenspeichern und spdter weiterbearbeiten?
Welche Dokumente muss ich meinem Gesuch beifligen?

Kann meine Frist verlangert werden?

Weitere Funktionen

Wie kann ich sufgabe in eSubventionen abarbeiten?
Wie kann ich Nachrichten in eSubventionen empfangen?
Wie kann ich die Benachrichtigungen konfigurieren?

Wie kann ich meine Profile in eSubventionen verwalten?

Seite 13


https://esub.admin.ch/faq

Technische Fragen

Welche technischen Anforderungen gibt es flr die Nutzung des Portals?
Ich habe Probleme beim Hochladen von Dokumenten. Was kann ich tun?

Welche Sicherheitsmassnahmen sind zum Schutz meiner Daten implementiert?

Support und Kontakt

Wie kann ich den Kundensupport kontaktieren?

Gibt es eine Anleitung oder Schulung zur Mutzung des Portals?
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